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1. Objetivo

Regular la integracion y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién de los Archivos del Instituto Nacional de la Economia Social, érgano
administrativo desconcentrado de la Secretaria de Bienestar: que coadyuvara en
el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracidon de las
fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto,

conforman el catalogo de disposicién documental.

Las presentes Reglas son de observancia obligatoria para las unidades
administrativas del INAES y para todos los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Valoracion de los Archivos del Instituto Nacional de la

Economia Social

2. Glosario

Ademas de las definiciones previstas en la Ley General de Archivos y demas
ordenamientos en la materia, para efectos de las presentes Reglas se entendera

por:

Acta de baja documental: Documento que emite el Archivo General de la
Nacion, a través del cual se hace constar la autorizacién de la destruccién

definitiva de su documentacion.

Dictamen de destino final: Al documento oficial mediante el cual se da

conocer el analisis e identificacién de los valores documentales para establecer

criterios de disposicidon y acciones de transferencia.

INAES: Instituto Nacional de la Economia Social, 6érgano administrativo

desconcentrado de la Secretaria de Bienestar,

Reglas: Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién de los

Archivos del Instituto Nacional de la Economia Social.

Unidades productoras de documentacion: Areas que integran el Institut
Nacional de la Economia Social, determinadas en su Acuerdo de Organizacion y
Funcionamiento vigente, y generadoras de documentacion, que se mantendran
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3. Grupo Interdisciplinario

De conformidad con el articulo 50 de la Ley General de Archivos, el Grupo
Interdisciplinario estara integrado por los titulares de las siguientes Unidades

Administrativas:

Area del INAES

Coordinacién General de Administracion
y Finanzas

Coordinacion General Juridica

Coordinacion General de Planeacién
y Evaluacion

Organo Interno de Control de la Secretaria
de Bienestar.

Coordinacion General de Fomento
y Desarrollo Empresarial

Coordinacion General de Impulso
Productivo de la Mujer y Grupos Vulnerables

Coordinacién General de Finanzas Populares

_.documentacion.

Cargo en el Grupo
Interdisciplinario
Representante de la

Coordinacién de Archivos.

Representante del Area
Administrativa productora de
documentacion.

Representante del Area Juridica.

Representante del Area de
Planeacion y Mejora Continua.

Representante del Area de
Tecnologias de la Informacion.

Representante de la Unidad de
Transparencia.

Representante  del
Interno de Control.

Organo

Wy

Representante de la Unidad
Administrativa

productora de documentacién. ._f{
Representante de

Administrativa productora
documentacion.

Representante de la Unidad .
Administrativa productera-. de

‘ 20:
Francisco
VILEA
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Area del INAES Cargo en el Grupo
Interdisciplinario
Coordinacion General de Operacion Representante de la Unidad
Administrativa productora de
documentacion.

Las Unidades Administrativas referidas, contaran con las atribucionesy funciones
en la materia que su denominacion indica, conforme a las disposiciones
normativas aplicables.

Para la adopcion de los acuerdos los integrantes del Grupo Interdisciplinario
tendran vozy voto.

La responsabilidad de cada integrante en el Grupo Interdisciplinario quedara
limitada al voto que emita respecto al asunto sometido a su consideracién y con
base en la documentacion que le sea presentada, debiendo emitir expresamente
el sentido de su voto en todos los casos.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos fungira como Secretario del
Grupo Interdisciplinario y coadyuvara con el Representante de la Coordinacion
de Archivos para el funcionamiento del mismo, y tendra derecho a voz y voto en
la resolucién de los asuntos que deriven de las reuniones de trabajo.

El Secretario a solicitud de cualquiera de los representantes que integran el

Grupo Interdisciplinario podra invitar a las sesiones a personas cuya intervencion /5
se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos, sobre la tramitologia de la “
documentacion, organizacién y consulta, valoracién de los archivos o de
cualquier otra situacion relacionada con los asuntos sometidos a consideraciéon

del Grupo Interdisciplinario, quienes tendran el caracter de invitados vy
participaran Unicamente con voz. ;

4. Suplencias

¢/

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario seran suplidos en sus ausencias poé/
la persona servidora publica que designen por escrito, para que asista en su
representacion a las reuniones de trabajo y firme el acta respectiva. Las personas\
servidoras publicas que funjan como suplentes tendran las mismas facultades y o\

el derecho de voz y voto con el que cuentan los titulares que represente <
Francisco

VILA
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5. Actividades y funciones
5.1. Del Grupo Interdisciplinario.

Le correspondera realizar las actividades previstas en el articulo 52 de la Ley
General de Archivos.

5.2. De la persona titular del Area Coordinadora de Archivos.

Le correspondera lo sefalado en los articulos 28, 51y demas aplicables de la Ley
General de Archivos; para tal efecto se auxiliarad de una persona que asumira la
Secretaria.

5.3. De la persona de la Secretaria.

Ademas de las funciones que le correspondan conforme a la fraccion anterior,
para efectos de las reuniones de trabajo y, a solicitud de cualquiera de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, podra invitar a personas cuya
intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos, sobre la
tramitologia de la documentacién, organizacién y consulta, valoracion de los
archivos o de cualquier otra situacién relacionada con los asuntos sometidos a

consideracion del Grupo Interdisciplinario.
5.4 De los invitados. /

Seran las personas a que se convoque conforme al numeral anterior; participaran k’b/
en las reuniones Unicamente con voz.

5.5. De las areas productoras de la documentacion.

Les correspondera lo establecido en el articulo 53 de la Ley General de Archivos. %

6. Reuniones de trabajo

Las reuniones del Grupo Interdisciplinario podran realizarse de mane
presencial en las instalaciones del Instituto Nacional de la Economia Social, o via

remota a través de la plataforma que para tal efecto se determine en la
convocatoria. Las reuniones seran:

Y Francisco
» VIEA
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l. Ordinarias: Cuando estén programadas en el calendario anual, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar, y

. Extraordinarias: Cuando se realicen para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados.

Las reuniones se llevardn a cabo cuando asista la mayoria de los integrantes con
derecho a voz y voto y esté presente la persona titular del Area Coordinadora de
Archivos. Se entendera por mayoria, la presencia de la mitad mas uno de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Los acuerdos se tomaran por consenso de los integrantes presentes en la reunién
correspondiente y, en caso de no llegar al mismo, se consultara a la persona
titular de la Direccion General del INAES para determinar lo conducente.

Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario seran obligatorios para las Unidades
Administrativas generadoras de la informacion y/o documentacion. Dichos
acuerdos seran difundidos a todos los servidores publicos del Instituto, para su
conocimiento y/o cumplimiento.

En ausencia de la persona titular del Area Coordinadora de Archivos, de la Unidad
Administrativa, o del Area administrativa productora de la documentacién cuyo
asunto se vaya a analizar, no se celebrara la reunién.

La convocatoria de cada reunion de trabajo con el orden del dia y los documentos '/.b
correspondientes a cada asunto, se entregaran en forma impresa, o de
preferencia por correo electrénico, a los integrantes del Grupo Interdisciplinario,

cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracién de las
reuniones ordinarias, asi como con un dia habil de anticipacion para las reuniones
extraordinarias.

De cada reunién de trabajo se elaborara un acta que sera aprobada y firmada por
todos los que hubieran asistido a la reunién, a mas tardar en la reunion ordinari
inmediata posterior. En dicha acta se debera sefalar el sentido de los acuerdq
tomados por los integrantes y en su caso los comentarios relevantes de cada /
asunto; asimismo, debera ser rubricada en cada hoja y firmada por todos los que&

hubieran asistido a la reunién de que se trate.

7’ Francisco
VILEA
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Las actas no seran una transcripcion de lo acontecido en la reunién, sino una
breve descripcion de los aspectos mas relevantes de la misma; el Secretario dara
seguimiento a los acuerdos e integrard y resguardara las actas.

El orden del dia de las reuniones ordinarias debera contener lo siguiente:

. Lista de asistencia y declaracion del quorum legal;

Il. Lectura y aprobacion del orden del dia;

I1l. Seguimiento de los acuerdos emitidos en las reuniones anteriores;
IV. Aprobacion del acta de la reunién inmediata anterior;

V. Asuntos a tratar;

VI. Acuerdos;

VII. Asuntos generales, cuando los hubiese, y

VIII. Cierre de la reunidén.

En el punto correspondiente asuntos generales sélo podran incluirse asuntos de
caracter informativo.

En la dltima reunién de trabajo de cada ejercicio fiscal se presentara al Grupo
Interdisciplinario el calendario de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio
debiendo programarse por lo menos una reunién cada trimestre.

’

7. Disposicién transitoria

Unica: Las presentes Reglas entraran en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion por los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto Nacional
de la Economia Social.

Ciudad de México, a 31 de julio de 2023.

Oy

MTRA. NORMA ELENA TORRES MTRO. JUAN HUMBERTO CERDIO
MIRANDA VAZQUEZ
Titular de la Coordinacién General de Titular de la Coordinacidn General de

Administracion y Finanzas, Fomento y Desarrollo Bmpresarial
Representante del Area;?ordmadora

de ArchivAos/
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ONIO ALATRISTE OLIVA
tor de Legislacién, Consulta,
Convenios y Contratos, y encargado de
la atencion y despacho de los asuntos

representante deJArea juridica

LIC. CESAR A FABILA
Titular de la C ordlna 6n General de
Planeacién y EValuacié qwen a suvez
funge representante del Area de
Planeacion y Mejora Continua, asi como

de tecnologias de la informacién ydela
Unjdad de Transparencia

BV L A
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DR. ALEXIS ANTONIO VERA SANCHEZ

Titular de la Coordinaciéon General de
Operacion, quien a su vez funge como
coordinador de las personas titulares de
las Delegaciones en las 32 Entidades

Federativas

it el

LIC. CARLOS OSORIO TORRES
Titular de la Coordinacién General de
Finanzas Populares

MTRA. MARIA'JOSE SARMIENTO
AGUIRRE
Titular de la Coordinacién General de
Impulso Productivo de la Mujer y Grupos
Vulnerables

(

MTRO. VI
Titular del Org

OR MANUEL MU
0 de Control en la
Secretaria de Bienestar

GARCIA
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